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New Student Orientation



第一天行程
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09:00 – 09:30

10:00 – 12:00

12:10 – 13:00

13:00 – 15:00

15:00 – 19:00

19:30 – 20:00

櫃台前集合，繳交基本資料

程度測驗

午餐

拍團體照 / 口說測驗 / 上課及生活資訊說明

Ayala shopping mall (換錢 / 拍ID大頭照 / 買生活用品)

晚間新生介紹(發新書、收據、課程表)
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#1. 學校課程

#2. 課程及學校規章

#3. 宿舍規章

#4. 當地費用及退款規章

第一天行程



課程介紹
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課程安排

*週一 ~ 週五 : 一節課45分鐘/5分鐘休息時間

上課規定

*保證每月至少上滿18天的課程（不足18天，週六會進行補課）

*1：1 老師缺課時會安排代課老師：

(如需要同一位老師上課務必到櫃台登記)

*團體課老師缺課時會安排代課老師（無法補課）

*4週基準無故缺課超過三次者，會被取消該堂課程

*老師休假/缺席時，09:00前會在公告欄上公布名單

(學生可確認老師缺席狀況)
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任課老師安排

老師安排由學校決定，學生無法指定老師

團體課程

1 ： 4 團體課—最多安排 5 位學生

1 ： 8 團體課—最多安排 9 位學生

拍照片

就讀期間學校會進行課程及校內生活拍攝，

作為網路行銷使用（若不想被拍攝可提出）

課程安排



Vacation / Sparta
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可以選擇以下兩種方式

-Vacation : 平日下午下課後可以外出，但不能過夜 / 門禁為 21:00

-Sparta : 平日禁止外出，星期五17 : 30 才能出門

課程安排



COVID 19 隔離期間

可以選擇以下兩種方式進行課程

-方式1 : 申請 MAKE UP CLASS (剩餘就讀期間補課，團課無法補課）

-方式2 : 進行線上1:1教學 (團課無法補課）

CEBU PELIS INSTITUTE

課程安排



ESL COURSE

DIET ENGLISH

簡易型課程

* 1:1 課程 / 2節 – 1位學生

* 1:4 課程 / 1節 – 3至5位學生

* 1:8 課程 / 1節 – 5至9位學生

GENERAL (INTENSIVE) ENGLISH 

一般 (密集) 英文

* 1:1 課程 / 4(5)節 – 1位學生

* 1:4 課程 / 2節 – 3至5位學生

* 1:8 課程 / 1節 – 5至9位學生

成人課程
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TOEIC / TOEFL / IELTS入門課程

*1:1 課程 / 4堂課 – 1位學生 (學術2堂 / ESL 2堂)

* 1:4 課程 / 2堂課 – 3至 5位學生(ESL)

* 1:8 課程 / 1堂課 – 5至 9位學生

學術課程

TOEIC / TOEFL / IELTS GENERAL 

(INTENSIVE) 一般 (密集)

* 1:1 課程 / 4(5)堂課 – 1位學生(全學術課程)

* 1:4 課程 / 2堂課 – 3至 5位學生(學術1堂 / ESL 1堂)

* 考試課程/ 2堂課 –團體課程(2小時)

成人課程
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ACADEMIC  COURSE



JUNIOR COURSE
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* 1:1 課程 / 5堂課– 1位學生

*1:4 課程 / 1堂課– 3至5位學生

* 1:8 課程 / 1堂課– 5至9位學生

* S – LESSON / 2次

* S – PROGRAM / 2次

Junior Program

*S – LSESSON / 2次

- 游泳 : 收費 (10位學生 – 500peso)

(週二、四或週一、三 9th , 10th class可選擇)

-烏克麗麗 : 收費 (10位學生 – 500peso)

(週二、四或週一、三 8th , 9th class可選擇)

* S – PROGRAM / 2次

- Study Guide 2 :必修課程

(週一 ~ 四: 18:30 – 19:15 / 週五: 16:30 – 17:10)

- 活動課程(Arts&Craft / Cooking/Activity) 

(週二 ~ 四: 19:20 – 20:05)

(DAY TIME –可選擇 / 收費)

(晚上)

SPECIAL CLASS =

SPECIAL LESSON + SPECIAL PROGRAM



DAILY FEEDBACK

* WHO?

- 1:1 課程老師

*WHEN?

-每天上課

*WHAT?

-學生的上課態度及發展速度、作業等

*HOW?

-Folder內 Feedback sheet上課紀錄

-父母得根據內容回覆
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Class Feedback Sheet



課程規範
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課程變更流程
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課程變更

教課書 / 老師 / 時間

更換課程

TOEIC / TOEFL / IELTS

OFFICE

(週二 ~ 週四中午12:00前申請)

面談

(時間週四下午 ~ 週五早上)

會談時間G205

T.Dan

評估測試

(必要時)

新的課程會在下週一

開始實施

每週日在公佈欄上公告



如果您想更換課程, 

請到辦公室填寫換課申請單

週二至週四中午十二點前

逾期表格將不受理

必須詳細填寫換課申清單

我們會找時間跟您會談☺

感謝您
Teacher Dan

CEBU PELIS INSTITUTE

課程變更



Progress Test
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*就讀4週以上畢業生會在畢業前一週週五進行畢業考

*就讀期間較長的同學（12週以上），若想增加額外考試，可在1週前提出
申請，與當週畢業生一起考試

*4週以上畢業生務必要參加畢業考，如未參加畢業考，學校不給與會畢業
成績以及畢業證書

*可向學校申請公認成績表（300Peso）



學校規定
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請假單
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生病時

告知您的經理後填寫請假單

• 填寫姓名和想要請假的課程時間！

EX) JOHN / 2ND課程

MIKE / 3RD – 6TH課程

提醒

A. 上課前必須提交

B. 不可找他人代寫

C. 每天1次/每週2次/每月4次

（超過次數時，需提供醫院診斷書）



警告規定
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1st警告 2nd警告 3rd警告 4th警告 5th警告 6th警告

無故缺課

一週內
缺課2次以上

書面警告

一週內
缺課3次以上

禁足一週

一週內
缺課4~6次以上

禁足兩週

一週內
缺課7次以上

停學一週

一週內
缺課10次以上

停學兩週

超過停學兩次時

退學



＊ 禁止攜出學校餐具及食物

＊ 禁止使用任何易燃材料

＊ 禁止在宿舍內或指定區域以外吸菸

＊ 禁止在宿舍及戶外引起喧譁及噪音

＊ 切勿破壞公共物品，若損壞按照價格賠償

＊ 禁止男性進入A棟三樓區域

＊ 晚點名時間為 21 : 00，請務必在房間內

生活及住宿相關規定

警告規定
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1st警告

簽署警告確認書

一週(週五/六/日)

禁止外出 2nd警告

簽署警告確認書

兩週(週五/六/日)

禁止外出

3rd 警告

簽署退學確認書

退學(不退款)



＊ 校內禁止過度親密或暴露擾亂風紀等行為

＊ 禁止在游泳池不穿泳衣、潛水、使用潛水池、汙染水質、惡作劇
或飲食。
（因個人行為造成游泳池物質/人員損失，將由學生本人進行實質性

/ 金錢賠償）

＊ 嚴禁損壞老師或其他學生的名譽

＊ 禁止在走廊欄杆上掛衣服

＊ 禁止在宿舍門口處擺放私人物品及在宿舍走廊上擺放椅子

＊ 平日23:00後禁止在戶外喧鬧（ 23:00以後巡查）

＊ 01:30後禁止在宿舍外逗留

生活及住宿相關規定

警告規定

1st警告

簽署警告確認書

一週(週五/六/日)

禁止外出 2nd警告

簽署警告確認書

兩週(週五/六/日)

禁止外出

3rd 警告

簽署退學確認書

退學(不退款)
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＊ 不聽從警衛執行的要求

＊ 對老師，職員，學生惡言及暴力（包括性騷擾）

＊ 校園禁止喝酒，發現空瓶時視為飲酒

＊ 平日無故外出/外宿及旅行，如要過夜，務必提前申請

＊ 異性之間出入宿舍（不論事由）

＊ 未經許可攜帶校外人士出入

＊ 與學校老師交往 / 金錢往來

退學相關規定

退學流程

1.收到通知後，一週內退學

2.詳細通知家屬與代辦

3.不退還剩餘就讀期間費用

警告規定



退學流程

1.收到通知後，一週內退學

2.詳細通知家屬與代辦

3.不退還剩餘就讀期間費用

警告規定
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退學相關規定

＊ 無救生員或飲酒狀態下使用泳池

＊ 泳池區域危險的惡作劇或行為

＊ 翻牆行為 (對此相關事件、事故，學校不負責)

＊ 蓄意破壞學校設施及公共區域(補償損失)

＊ 破壞學校名譽及形象的聚會或團體

＊ 洩漏在代辦中心得到的優惠金額及折扣

（退回從代辦取得的優惠，不配合者給予退學）

＊ 在菲律賓內違反菲律賓當地法規或從事犯罪行



＊ 未經父母及監護人允許，不可外出及外宿

＊ 若經許可外出，需與成年人同行

＊ 禁止出入聲色、娛樂場所

＊ 泳池禁止跳水、潛水

＊ 禁止壓人入水

＊ 潛水池(深水池)嚴禁靠近

＊ 無成人陪同下禁止使用健身房跑步機、重訓器材

未滿18歲 / JUNIOR相關規定

警告規定

CEBU PELIS INSTITUTE
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＊ Sparta學生平日(週一至週四)禁止外出、過夜

Vacation學生平日(週一至週四)禁止過夜

＊ Sparta學生每週五下午5點20之後才可外出(若被禁足，則無法外出)

Vacation學生下午沒有課後可外出

＊ 有計畫外出過夜之同學務必填寫過夜單

(須含有姓名、目的地、連絡電話及本人簽名)

＊ 若同學未填寫過夜單即在外過夜，則視為未得到學校許可，因故
發生任何事故學校不會負擔責任

警告規定

違反門禁之警告

22:00前返校
- 下週五21:00前禁止外出

23:00前返校
- 下週五前禁止外出

00:00前返校
- 下週末前禁止外出

00:00後返校
- 適用退學規定（無退款）

外出/ 旅行規定
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警告規定

違反門禁之警告

22:00前返校
- 下週五21:00前禁止外出

23:00前返校
- 下週五前禁止外出

00:00前返校
- 下週末前禁止外出

00:00後返校
- 適用退學規定（無退款）

外出/ 旅行規定

＊ 隔天沒課時（週五/週六）23:00前返校

＊ 隔天有課時（週日/國定假日）21:00前返校
(當天21:00後，學校大門將禁止出入)

＊ 週末門禁時間 23:00 到 07:00 禁止出入學校

＊ 收假日點名時間為21:00 ~ 21:30

（所有學生須待在寢室內等待點名後才方可離開)
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警告規定

平日外出

1. 僅限於家庭進修者
- 可以和子女一起外出

2. 週二/週四可外出

3. 23:00前返校

4. 嚴守返校時間

5. 不可變更外出日期

外出/ 旅行規定

＊ 畢業生當週週四開始可外出，在櫃檯填寫申請單後外出

⁻ 21:00前返校，未遵守門禁將取消送機服務與外出許可

⁻ 學生週末外出、外宿及旅行時發生的事件、事故導致人身財
產安全問題，學校將不負擔任何責任。

＊ 醫院相關外出

- 學校工作人員陪同

- 定期複診時允許外出3小時，返校後必須提交醫院診斷證明。

＊ 訪客須知

⁻ 家人或朋友來訪須事前申請許可，未經許可訪問：退學

⁻ 可訪問時間:10:00~18:00（30分鐘以內）

⁻ 禁止出入宿舍及教室內部（預防竊盜事件）
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警告規定

與老師外出/ 旅行規定

1. 在櫃台領取及填寫申請書(Waiver)

2. 本人及老師簽名後提交（週五13:30前）

3. 需經經理同意

# 未完成申請，不得外出，以退學處分

旅行

1. 在櫃台領取及填寫外宿表(Waiver)

2. 必須填寫緊急聯繫方式及旅行場所、人員

# 發生緊急情況時，爲了掌握學生去向及聯繫，

儘可能詳細地記錄！

未填寫申請表(Waiver)或外宿表

老師及學生警告處分 老師辭職 / 學生退學

與老師或工作人員交往



COVID症狀
37.5度以上的熱
鼻塞或流鼻涕

咳嗽
呼吸困難

隔離
出現症狀時隔離1週
隔離中禁止外出

隔離中可進行線上1:1

授課或補課
（宿舍除外）醫院

症狀嚴重時
送往醫院

遵循醫院政策

警告規定
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＊ 出現症狀（高燒、咳嗽、流鼻涕）時，立即向經理報告

＊ 因出現症狀隔離時，隔離1週，症狀嚴重時會到醫院治療

＊ 隔離中，可進行線上1:1授課，或補課（宿舍除外）

＊ 故意傳染或隱瞞症狀時，退學處分

＊ 傳播與新冠疫情相關的謠言或過度開玩笑時，退學處分

COVID相關規定



生活介紹
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生活介紹

因熱水器加熱需要一些時間

如果您一開始將熱水器溫度調至最高溫

可能有被燙傷風險

請多加留意

熱水器
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生活介紹

為避免馬桶阻塞

請勿將衛生紙及異物投入馬桶

馬桶
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貴重物品

＊務必保管好自身財物以及貴重物品

＊未委託學校保管的物品/現金丟失時，不得向學校追究
責任。

生活介紹
房間清潔 (A棟一週2次；B棟一週3次) 洗衣指南(A棟一週2次；B棟一週3次)

＊每週在指定時間將洗滌物交給洗衣室，洗滌完畢後可直接領取

＊A棟1樓-週三/週六；2樓-週二/週五；3樓-週一/週四

＊使用日曬方式晾乾衣物，根據天氣情況可能會延遲

＊因作業需求，清掃時工作人員會進入房間，貴重物品務必自行保管

(房間內若有任何物品遺失，學校將不負擔任何責任)。

＊洗滌及烘衣機造成的損傷（需要乾洗等）及丟失不能要求負擔責任

＊如需使用烘衣機(50peso /次)，可至辦公室購買烘衣券，每次烘衣量
至多5公斤
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＊指定星期內每週打掃2次，每週更換床單1次

＊A棟1樓-週三/週六；2樓-週二/週五；3樓-週一/週四

＊如果想額外更換床單，需要額外付費

＊新生介紹後，可至辦公室提出申請租借

＊未經許可擅自轉讓給朋友或室友時，會向該檯燈登記
人處以500peso罰款

租借檯燈(B棟基本設置)
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生活介紹
用餐時間

早餐 午餐 晚餐

平日 07:20-08:10 11:30-13:00 17:30-19:00

週末(國定假日) 08:00-09:00 12:00-13:00 18:00-19:00

*會有不定期例行消毒（週六），消毒日不提供午餐及晚餐



生活介紹
營運時間

咖啡廳 健身房 自習室 游泳池

週一到五/日
11:30 – 20:00

週六公休
每天07:00 – 23:00 每天 08:00 – 23:00

週一到周五
15:00 – 18:00

19:00 – 21:00

*營運時間會根據學校的情況調整

週末/國定假日
15:00 – 18:00

19:00 – 20:30
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週一到週五

15:00 – 18:00

19:00 – 21:00

週末/國定假日

15:00 – 18:00

19:00 – 20:30

生活介紹
游泳池使用

＊ 未穿泳衣或泳帽使用泳池：禁止使用游泳池四週

＊ 在游泳池潛水、未經許可使用潛水池、飲食：

書面警告，週五、週六和週日不得外出兩週及畢業前不得使用游泳池

＊ 於游泳池便溺或倒入化學品對游泳池水質造成污染：會向您收取游泳池整理相關費用

＊於游泳池惡作劇或過度行為：

書面警告，週五、週六和週日不得外出一週及禁止使用游泳池四週

＊ 不遵守游泳池使用時間：

書面警告，週五、週六和週日不得外出一週及禁止使用游泳池四週
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特別課程

CEBU PELIS INSTITUTE

特別研究 特別活動 特別社團

升級你的英語！

【提高英語能力的特色班】

升級你的英語！

【豐富多彩的體驗活動，快樂學習】

探索世界！

【各種主題的社團活動】



特別課程
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SPECIAL STUDY 1 

UPGRADE YOUR ENGLISH

【為了提高英語實力的特別課程】!

CNN 課程

# CNN LISTENING TRAINING

# NECESSARY VOCABULARY

# 時間 : 週一至週五 06:50 – 07:30

通過聽CNN新聞進行聽力集中訓練同時學習必要的詞彙

推薦給希望專注於聽力和詞彙的學生



特別課程
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發音課程

(PRONUNCIATION CLASS)

# LEARN HOW TO PRONOUNCE WITH

PROPER ACCENT

# 時間 : 週一至週四 17:25 – 18:10

SPECIAL STUDY 2

UPGRADE YOUR ENGLISH

【為了提高英語實力的特別課程】!

學習如何正確發音，以及練就好聽的口音

推薦給希望有正確發音的學生



特別課程
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# INTERVIEW

# FREE TALKING WITH TOPICS 

# 時間 : 週二至週四 19:30 – 22:30

SPECIAL STUDY 3

UPGRADE YOUR ENGLISH

【為了提高英語實力的特別課程】!

SPECIAL SPEAKING PROGRAM

(SSP)

通過訪談和自由討論話題您可以快速提高您的英語會話技巧。

推薦給想要提高口語能力的學生



特別課程
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流行英語

(POP ENGLISH)

通過多種流行歌曲學習英語的課程

# English through songs and Movies

# 時間 :週二至週四 19:00 – 19:45

SPECIAL STUDY 4

UPGRADE YOUR ENGLISH

【為了提高英語實力的特別課程】!



特別課程
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ZUMBA

想去健身房又不知從何做起嗎 ?

讓舞蹈給你常時間的熱量消耗

燃燒你的卡路里，維持健康身體

# 時間 : 週一 19:25 – 20:20

SPECIALACTIVITY

ENJOYAND LEARN MORE!

【豐富多彩的體驗活動，快樂學習】



特別課程
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SPECIALACTIVITY

ENJOYAND LEARN MORE!

【豐富多彩的體驗活動，快樂學習】

健康與健身計劃

# 減肥和力量訓練

# 時間：週一至週五 15:45 – 21:35 

同時兼顧學業與健康



特別課程
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SPECIALACTIVITY

ENJOYAND LEARN MORE!

【豐富多彩的體驗活動，快樂學習】

社交舞

# 學習英語舞蹈詞彙和表達方式

# 時間：週一和週三 19:00 – 19:45

一邊學舞蹈，一邊學習英語的課程



特別課程
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SPECIALACTIVITY

ENJOYAND LEARN MORE!

【豐富多彩的體驗活動，快樂學習】

瑜伽課

# 促進更好的姿勢以及身體意識

# 時間：週二和週四 19:00 – 19:45

通過瑜伽實現心理健康和身體平衡

通過英語授課來提高英語技能的課程



特別課程
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SPECIALACTIVITY

ENJOYAND LEARN MORE!

【豐富多彩的體驗活動，快樂學習】

游泳課

# 提供全身鍛煉

# 時間：週二和週四 19:00 – 19:45

通過游泳增強身體平衡

通過英語授課來提高英語技能的課程



特別課程
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SPECIALACTIVITY

ENJOYAND LEARN MORE!

【豐富多彩的體驗活動，快樂學習】

美容班

# 學習美容術語並享受不同的英語活動！

# 時間：週一和週三 16:35 – 17:20

使用正確的化妝品和化妝品，包含各種練習的課程



特別課程
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您可以在公告欄上取得有關CPI特色社團的資訊

【目前進行的活動、時間及場所】

SPECIALACTIVITY

ENJOYAND LEARN MORE!



當地費用&退款
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當地費用

SSP 押金
基本所需费用

(四週一單位)

ACR I-CARD

臨時身分證

特殊學習允可證

(SPECIAL STUDY 

PERMIT)

最後一週退還 電費

外國人居留證

Alien Certificate of 

Registration

P 6,800 P 3,000 P 2,000 P 3,300

水費

P 1,500

公共區域費用

P 1,000

CEBU PELIS INSTITUTE



關於註冊的課程…

IELTS 

GENERAL
SINGLE

GENERAL  

ENGLISH
DOUBLE

IELTS 

GENERAL
SINGLE

GENERAL  

ENGLISH DOUBLE

*會依變更內容收取額外費用

D

O

W

N

G

R

A

D

E

U

P

G

R

A

D

E

僅在第一天新生介紹可退款及變更

超過期限只能變更不退款

額外增加 1:1 課程 ESL – P 6,500 / ACADEMIC – P 7,000

額外增加 1:4 課程 ESL – P 3,000 / ACADEMIC – P 4,000

退款規定
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退款規定

退款比例 退款50% 退款40% 退款30% 無退款

剩餘時間 12週含以上 8週以上未滿12週 4週以上未滿8週 未滿4週

*申請日往後計算剩餘週數

*當地費用不予退費

*退費金額將扣除從代辦獲得的所有折扣與優惠

*在學校完成書面申請，於回國4週後可向代辦領回退費

*退學處分者不予退款

*因傳染病申請退款時，與CPI退款規定相同

CEBU PELIS INSTITUTE



單人房 雙人房 三人房 四人房

P 2,000 P 1,800 P 1,500 P 1,200

接機與送機資訊

平日接機：P 1,500 /  平日送機：P 1,000  /  週末接機：P 800  

＊使用免費送機服務 / 週六和週日運行 4 次

＊如果學生有個人因素要提前回國，可以要求送機服務，我們會收取送機費

生活規範
額外住宿
＊畢業生只能待在學校至週六中午12:00前

＊如果想在學校多住一晚，必須支付以下金額

＊需要送機的同學，務必在您畢業前一週繳交您的回程機票给經理（未提交取消送機）

CEBU PELIS INSTITUTE



* MAIN KEY (SILVER) : P 2,000

* SAFETY BOX KEY (BLACK) :  

P 300
* KEY CHAIN : P 50

其他生活規範

＊在辦公室提出申請房間變更（因個人因素變更房間時需繳納P500)

＊應學校要求變更房間，變更房間時支付P500(但最初登記時提前接到需要變更房間的通知時除外)

＊旺季期間可能會頻繁變更房間，敬請諒解

＊房間物品不可移動(違反：歸還原位及賠償損壞物品費用)

＊電費以四週為單位計算

-單人房-P20 / 雙人房-P15 / 三人房-P10 / 四人房-P8 / 6~8人房 –房間P4 客廳P2)

-即使是家人、夫妻、朋友同時入住及畢業，電費仍以一人單獨做計算

＊繳交P 3,000 押金

＊畢業後宿舍及學校設施如無破損,給與退款(以下條款的除外)

＊宿舍電費/遺失宿舍鑰匙(P 2000)、ID卡(P 300)/ 破壞宿舍設施時將扣除押金

＊如費用超出押金時，需支付差額

押金

房間規範

CEBU PELIS INSTITUTE



其他生活規範

＊使用目的 : 就讀結束前，想要個人旅行時

＊使用方法 : 在一週前提出申請

＊不得滯留宿舍 / 不得保管個人物品

＊現有就讀結束時可提供送機服務（週間送機時需支付費用）

＊不退款

＊放棄就讀後，於學校外部發生事件/事故等，學校不承擔任何責任

新生會談—週四

自願放棄課程

＊週三安排新生會談日程，週四進行會談（地點 : OFFICE）

＊上述日程可根據情況變動。

＊ 週一-週五:08:00 – 18:00 (12:00 – 13:00 中午時間)

＊週末/國定假日（值班）:09:00 – 18:00

櫃台諮詢

辦公室開放時間

＊櫃台(08:00 – 18:00)
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Payment

Let's pay our stuff here!CASHIER

在哪裡？辦公室

給誰？ MANAGER MOON

星期幾？週一至週五

時間是？ 09:00 – 17:00

午休時間：12:00 – 13:00

CEBU PELIS INSTITUTE
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範例
CPI-TS.River。艾英雯 7/28

完成好友加入後，請傳以下資訊至對話框
學校-台灣學生.英文名字。中文名字結束就讀日期



感謝您的聆聽
請仔細閱讀您的同意書並簽名


